
Il Centro Sociale “Fulvio Cenacchi” di Altedo, organizza corsi gratuiti di 
informatica per principianti (primo e secondo livello) rivolto a tutti coloro che 
desiderano imparare ad usare un computer.
I corsi si terranno ad Altedo nei locali del Centro Sociale Via Graziani, 8.

Oggetto dei corsi:

Primo livello
 introduzione a Windows e cenni sui componenti 

del computer;
 utilizzo del mouse e della tastiera;
 comandi base per elaborare testi (programmi 

Word/Writer);
 creare documenti in Pdf;
 come gestire file e cartelle;
 personalizzare Desktop;
 riconoscere i vari tipi di file (testo, pdf, immagini, 

musica....); 
 internet, introduzione, eseguire ricerche, principali

motori di ricerca, usare la posta elettronica;
 esercizi pratici durante le spiegazioni.

Secondo livello 
in base alla preparazione dei partecipanti sarà stabilito il 
programma opportuno. 
eventuali argomenti trattati:

 approfondimento videoscrittura (Writer-
OpenOffice);

 comandi principali foglio elettronico (Excel);
 scaricare, modificare foto con programma 

Paint.net
 fascicolo sanitario elettronico;
 eseguire registrazioni, modificare musica – con 

uso del programma Audacity;
 sicurezza, uso di antivirus, deframmentazione;
 salvare su chiavette USB, CD/DVD, memorie 

esterne; 
 esercizi pratici su argomenti trattati.

Validità corsi: al raggiungimento minimo di 4 partecipanti e per un  
                            massimo di 6; 
Durata:   10  lezioni della durata di 2 ore per ogni corso;
Periodo: Ottobre  -  Dicembre 2019 con inizio 11 ottobre;
Giorni:    Lunedì e Venerdì;
Orario:   dalle 15,00  alle 17,00;
Requisiti: tessera  ANCeSCAO del 2019 ; 

      Gli allievi dovranno essere dotati di un proprio computer portatile

E' previsto un incontro preliminare LUNEDI' 7 Ottobre  alle ore 15 volto a 
stabilire il numero degli iscritti e il livello di conoscenza dei partecipanti .

per informazioni e iscrizioni rivolgersi al numeri:
328 1962368 – 339 7695515  

Centro Sociale Ricreativo Culturale
 “Fulvio Cenacchi”

Via Graziani,8     40051 Altedo di 
Malalbergo (Bo)


